Fiche pratique

Importer des données

Une Mission d'Appul
au service de la Pesformance
des Etablissements et Services
sanitaires et médico-saciaux
Pays de Ia Loire

Etape 1: Se connecter avec vos identifiants ESMS sur la plateforme du tableau
de bord de la performance.

Etape 2 : Cliquez sur « Suivi de campagne ».

Accueil Sushei de Campagne Fichwe ldentite Ceestionnaire Restiution

Sélectionnez une campagne

Campagne 20 surles “ i
Sampagne 20, Suivi de Campagne
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niveau de validation de cette campagne [par vous. FARS etiou le CD)

Etape 3 : En bas a gauche, cliquez sur « Importer une campagne »

IMPORTER UNE CAMPAGNE

Etape 4 : Lire la procédure suivante :
Téléchargez le fichier Excel et le fichier CSV sur la plateforme :

TELECHARGER LE FICHIER EXCEL A REMPLIR TELECHARGER LE FICHIER CSV DE DONMEES A IMPORTER DANS LE FICHIER EXCEL

Puis enregistrez-les dans un dossier sur votre ordinateur.

Le fichier CSV devra étre importé dans votre fichier Excel pour produire votre
grille de saisie, adaptée a votre structure (un CSV est un simple fichier texte dans
lequel les valeurs sont séparées par une virgule, ce qui permet de sauvegarder les
données dans un format de tableur. Ce n’est pas un fichier exploitable).

Etape 5 : Ouvrez le fichier Excel intitulé « Grille_de_saisie_ XXXXXXXXX_2020 »
XXXXXXXXX étant votre numéro Finess.

Voici I'aspect du fichier a I'ouverture :
Annde : 20. Version : 1

Importer l Exporter

Le présent fichies Excel est mis & votre disposition pour vous faciliter I'étage de
saisie des données dans La plateforme Tableau de bord.

Vous powvez 'enregistrer dans vos dossiers, le compléter éventueliement de
maniére conjointe en le partageant avec vos collaborateurs, et enfin intégres les
réponses dans |a plateforme

A4 risque de perdre et de ne phus pouvolr
exporter les données saisles dans votre
fichier Excel, traiter une cellule speds
Tactre et n'utilisez pas le copier/coller:

Ne jamais sélecticaner plusiesss cellules en méme teergs pOUr Jes supprimer en
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Etape 6: A [l'ouverture du fichier, activez les macros et acceptez les
modifications.

Ous si votre ordinateur désactive en automatique, réactivez-les :

Fichier > Options > Centre de gestion de la confidentialité > Parametres du
centre de gestion de la confidentialité > Paramétres des macros > Activer toutes
les macros

Etape 7 : Importez votre fichier CSV dans votre fichier Excel « Grille de saisie »
en cliquant sur « importer »

dpnée @ 2 Version 1 1

Une nouvelle fenétre de recherche s’affiche. Il convient d’aller récupérer votre
fichier CSV intitulé « donnees_tdbesms XXXXXXXXX_2020 », sur votre

ordinateur.
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En double-cliquant sur e

fichier C5V, il va s'importer

dans votre grille de saisie.
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